SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA USLUGI MARKETINGOWE
W POSTEPOWANIU W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1 Polski Zwigzek Jezdziecki, z siedzibg w Warszawie przy ulicy Karola Miarki 11D,
zaprasza do skladania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, niepodlegajacego ustawie o zamowieniach publicznych.

1.2 Przedmiotem postepowania jest udzielenie zamdéwienia na $wiadczenie na rzecz
Zamawiajacego uslug marketingowych, w zakresie okreslonym w punkcie 2 SIWZ.

1.3 Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie Instrukcji Udzielania Zamowien w
PZJ oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.

1.4 W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany tresci
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, z wylaczeniem kryteriow oceny ofert
oraz warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania. Zmiana
moze nastagpi¢ w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania ofert.
Zamawiajacy moze rowniez w kazdym czasie uniewazni¢ postepowanie lub odstgpi¢ od
jego rozstrzygnigcia bez podawania przyczyn.

1.5 Uzyte w Specyfikacji terminy majg nast¢pujace znaczenie:
151 ,PZJ” lub ,,Zamawiajacy” — Polski Zwiazek Jezdziecki

1.5.2 ,Postepowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie
niniejszej Specyfikacji.

1.5.3 ,,SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia.
1.5.4 ,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

1.5.5 ,Zamodwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamdOwienie, ktdrego przedmiot zostat w
sposob szczegotowy opisany w punkcie 2 SIWZ.

1.5.6 ”Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega si¢ 0 wykonanie Zamowienia, ztozy oferte na
wykonanie Zamoéwienia albo zawrze z Zamawiajacym umowe w sprawie wykonania
Zamoéwienia.

1.6 Dane Zamawiajacego:

Polski Zwiazek Jezdziecki



NIP: 118-00-27-129

KRS: 0000100491

Doktadny adres do korespondencji: ul. Karola Miarki 11D, 01-496 Warszawa

E-mail do korespondencji w sprawie Zamowienia: zarzad@pz;j.pl

2.

2.1

4.1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem Zamowienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ushug marketingowych polegajacych w szczegolnosci na:

2.1.1 obstudze $§wiadczen marketingowych dla Sponsoréw i Partneréw Zwigzku —
zakres $wiadczen oraz sposob ich raportowania opisany jest w zalaczniku nr 1
do niniejszej specyfikacji,

212 pomocy w przygotowaniu nowych ofert i produktow marketingowych,
2.1.3 pomocy w przygotowaniu materialdow reklamowych dla Zwiazku,
214 pomocy w pozyskiwaniu nowych partnerow i sponsoréw dla Zwiazku,

TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca niezwlocznie po podpisaniu umowy przystgpit
do wykonania Zamowienia. Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesigcy.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

Zgodnie z §13 Instrukcji, o udzielenie Zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy,
ktorzy:

41.1 posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

41.2 posiadaja niezbedna wiedze i do§wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuja osobami zdolnymi do wykonania Zamowienia;

4.1.3 znajdujg si¢ W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia;



4.2

5.1

414 nie podlegajg wykluczeniu z Postgpowania.
Zamawiajacy ustala nastepujace szczegdétowe warunki udziatu w Postepowaniu:

4.2.1 W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.3 ocena spetnienia warunkoéw
szczegblowych nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw 1
oswiadczen, o ktérych mowa w punkcie 5.1.3.

4.2.2 W zakresie warunku wskazanego w punkcie 4.1.1. 1 4.1.4 ocena spehienia
warunku nastgpi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce dokumentow, o
ktorych mowa w punkcie 5.1.3.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
OKRESLONYCH W PUNKCIE 4

W celu wykazania spelnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu, kazdy z Wykonawcoéw
powinien przedtozy¢ wraz z oferta nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

511 Warunki szczegotowe okreslone w punkcie 4.2.2 SIWZ - wraz z ofertg kazdy z
Wykonawcoéw powinien ztozy¢ o$wiadczenie, ze posiada niezbgdng wiedze i
doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania Zamoéwienia. Jednoczes$nie do oferty nalezy zataczy¢:

- informacj¢ na temat przecigtnej liczby zatrudnionych pracownikéw oraz liczebnosci
personelu kierowniczego, w okresie ostatnich trzech lat, a w przypadku gdy okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie;

- wykaz oséb 1 podmiotoéw, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu Zamdwienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji niezb¢dnych do wykonania Zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;

- wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat ushug, ze szczegdélnym
uwzglednieniem ustug $wiadczonych na rzecz podmiotow prowadzacych dzialalnosé¢
zblizong do dziatalno$ci Zamawiajacego, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i1 odbiorcéw
ustug oraz dokumenty potwierdzajace, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie;

5.1.2 Warunki szczegdtowe okreslone w punkcie 4.1.3 SIWZ - wraz z ofertg kazdy z
Wykonawcodw powinien ztozy¢ o§wiadczenie potwierdzajace, ze znajduje si¢ w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia.



6.1

6.2

7.

5.1.3 Warunki szczegotowe okreslone w punkcie 4.1.1 SIWZ - do ofert kazdy z
Wykonawcoéw powinien zatgczy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub zgltoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione lub wydrukowane z
systemu nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert;

INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Wszelkiego rodzaju os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej,
zbiorczo, ,,Korespondencja”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Korespondencji drogg elektroniczng (na adres e-mail
wskazany w punkcie 1.6 SIWZ). Korespondencj¢ uwaza si¢ za zlozona w terminie, jezeli
jej tres¢ dotarta do Zamawiajacego przed uptywem terminu i zostala niezwtocznie
potwierdzona na pi$mie.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

Elzbieta Slazak, tel. 22 417 67 00.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy beda zwiazani ofert¢ przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w punkcie 11.1
SIWZ.

9 .0OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.1 Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ i

przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

9.2 Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku Postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez WykonawcoOw w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty. Oferenci zobowigzuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego
tytutu wzgledem Zamawiajacego.



9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wszystkie kartki oferty powinny by¢
trwale spiete, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobe (osoby)
uprawniong do wystepowania w imieniu Oferenta (dalej ,,Osoby Uprawnione”).
Ewentualne poprawki w tek$cie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i
parafowane przez Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty sktadanej przez
konsorcjum, do oferty powinno zosta¢ =zataczone pelmomocnictwo dla Osoby
Uprawnionej do reprezentowania cztonkow konsorcjum w trakcie postgpowania
(pelnomocnictwo moze takze obejmowacé uprawnienie do zawarcia umowy). Naruszenie
ktoregokolwiek z powyzszych wymagan skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty.

941 Formularz cenowy oferty z podaniem catkowitego miesi¢cznego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy za $§wiadczenie ustugi na rzecz Zamawiajacego w
ztotych polskich (,,Wynagrodzenie) oraz oczekiwany procent od kwot pozyskanych od
nowych Sponsoréw Zwigzku (Prowizja).

94.2 Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca spetnia warunki
szczegotowe udzialu w postgpowaniu, przygotowane zgodnie z punktem 4.2 SIWZ.

943 Oswiadczenia, w ktorych Wykonawca potwierdza, ze jest zwigzany ofertg
przez okres 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

944 Zataczniki w postaci dokumentéw opisanych w punkcie 5.1 SIWZ.

W przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, Zamawiajacy, dokonujac oceny, czy
konsorcjum speinia wymagania okreslone w SIWZ, uwzgledni uprawnienia, posiadang
wiedze i doswiadczenie, potencjal techniczny, personel oraz sytuacje ekonomiczng i
finansowg cztonkow konsorcjum. W zwigzku z powyzszym, wraz z ofertag czlonkowie
konsorcjum moga ztozy¢ jeden komplet dokumentdéw, o ktorych mowa w punkcie 5.1.1
SIWZ. Do oferty powinny zosta¢ zataczone dokumenty wskazane w punktach 5.1.2. oraz
5.1.3, przygotowane odrgbnie w odniesieniu do kazdego z cztonkow konsorcjum.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna oferte.

Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny zostac
przekazane w taki sposob, by Zamawiajacy mogt z tatwoscig okresli¢ zakres informacji
objetych tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako jednoznaczny
ze zgoda na wiaczenie catosci przekazanych dokumentow i danych do dokumentacji
Postgpowania oraz ich ujawnienie osobom uprawnionym, na przyktad cztonkom organéw
kontrolnych PZJ.

Oferte nalezy umieSci¢ w jednej zapieczgtowanej lub w inny trwaly sposob
zabezpieczonej kopercie wewngtrznej oraz jednej nieprzezroczystej kopercie zewnetrznej
oznaczonej napisem: ,,Oferta na wybdr firmy marketingowej”. Na wewngtrznej kopercie



nalezy poda¢ nazwe 1 adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nieotwartej oferty w
przypadku dostarczenia jej Zamawiajagcemu po terminie.

9.9 Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaré6wno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

10. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

10.1Termin sktadania ofert uptywa 1.02.2016 r. o godz. 14:00. Oferty zlozone po tym
terminie zostang zwrocone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej
wystania przesyltka pocztowg czy kurierska.

10.20ferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego i1 zaadresowa¢ z dodaniem
identyfikatora: ,,oferta na wybor firmy marketingowe;j”

10.3Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 1.02.2016 r., o godz. 14:30, w Sali
konferencyjnej na parterze w siedzibie Zamawiajgcego.

10.4Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostepnione
nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

11. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

11.1 Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi
kryteriami.

11.2 Suma punktow jaka otrzyma¢ moze maksymalnie Wykonawca — 100 pkt.
11.3 Za najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte, ktora otrzyma najwigksza liczbg punktow.
11.4 Kryteria oceny ofert:

Kryterium Wynagrodzenie Ryczaltowe — dotyczy Swiadczen opisanych w pkt 2.1.1
specyfikacji; wynagrodzenie nalezy przedstawi¢ jako kwote nalezng za obstuge jednego
wydarzenia sportowego w zakresie opisanym w zalgczniku nr 1 do SIWZ;

- waga 30% - obliczona wedlug nastepujacej formuly: najnizsze oferowane
wynagrodzenie/wynagrodzenie z ocenianej oferty * 30pkt

Kryterium Wynagrodzenie Godzinowe — dotyczy §wiadczen opisanych w pkt 2.1.2 i
2.1.3; wynagrodzenie nalezy przedstawic¢ jako usredniong stawke za roboczo-godzine na
podstawie ktorej rozliczac si¢ bedzie zleceniodawca za wykonane prace;



12.

13.

- waga 20% - obliczona wedlug nastepujacej formuty: najnizsze oferowane
wynagrodzenie/wynagrodzenie z ocenianej oferty * 20pkt

Kryterium Prowizja — dotyczy $wiadczen opisanych w pkt 2.1.4; nalezy podaé jaki
procent uzyskanego do nowego sponsora finansowania bg¢dzie stanowit wynagrodzenie
Oferenta;

- waga 20% - obliczona wedlug nastepujacej formuty: najnizsza prowizja/oceniana
prowizja * 20pkt

Kryteria dodatkowe:

1. Referencje z tytutu §wiadczenia ustug marketingowych w okresie ostatnich trzech lat
dla innych podmiotow — do 20 pkt

2. Referencje z tytulu $wiadczenia ustug marketingowych dla innych zwigzkow
sportowych lub w zakresie marketingu sportowego — do 10 pkt.

UMOWA O WYKONANIE ZAMOWIENIA

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza, zostanie podpisana umowa, ktérej projekt Zamawiajacy przesle
Wykonawcy niezwlocznie po wyborze oferty.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY

13.1 W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje

Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy oraz przesle jej projekt.

13.2 Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze sobg

dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.



