Instrukcja Udzielania Zamowien

w Polskim Zwiazku Jezdzieckim

§1

Definicje

Ilekro¢ w postanowieniach Instrukcji udzielania zamowien w PZJ jest mowa o:

1.

o

10.

11.

12.

Cenie - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktorg
Zamawiajacy jest zobowigzany zaplaci¢ Wykonawcy za towar lub usluge; w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towardéw i1 uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie przepiséw prawa sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem
od towarow 1 ustug lub podatkiem akcyzowym;

Dokumentacji postgpowania - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dokumenty w
szczegolnosci w formie pisemnej, dokumenty przestane faksem, mailem i1 na
informatycznych nosnikach danych, sporzadzone od chwili uruchomienia
postgpowania o udzielenie zamowienia przez Zamawiajacego i przez Wykonawcow w
zwigzku z danym Postgpowaniem;

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegbdlno$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

Inicjatorze Postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad, Czlonka Zarzadu,
Menedzera Dyscypliny, Pracownika Biura Zwigzku lub inng osobe upowazniong
przez Zarzad do inicjowania postgpowan przetargowych.

Instrukcji - nalezy przez to rozumie¢ niniejszg instrukcje udzielania zamowien w PZJ;
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad PZJ;

Planie Zamoéwien - nalezy przez to rozumie¢ zestawienie Zamoéwien, ktorych
udzielenie jest planowane w nastepnym roku kalendarzowym przez PZJ;
Postepowaniu lub Postepowaniu Przetargowym - nalezy przez to rozumie¢ proces
majacy na celu wylonienie Wykonawcy dla realizacji Zaméwienia, prowadzony w
oparciu o przepisy Instrukcji;

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia -
warunki na jakich zostanie udzielone Zamowienie;

Umowie jednorazowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe inng niz Umowa ramowa
oraz Umowa wykonawcza;

Umowie ramowej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta miedzy Zamawiajacym
a jednym lub wigksza liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkoéw
dotyczacych Zamoéwien, jakie mogg zosta¢ udzielone tym Wykonawcom w okresie
obowigzywania Umowy ramowe;j;

Umowie wykonawczej - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg w ramach Umowy
ramowej;



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Uruchomieniu postepowania - nalezy przez to rozumie¢ podjecie Uchwaly przez
Zarzad PZJ majacej na celu wylonienie Wykonawcy dla realizacji Zamoéwienia
prowadzonej w oparciu 0 przepisy niniejszej instrukcji;

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
Zamoéwienia, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie Zamowienia;
Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Polski Zwigzek Jezdziecki,

ZamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, ktorej przedmiotem sg
dostawy lub ustugi, zawartg pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca;

Zakonczeniu postgpowania - nalezy przez to rozumie¢ dat¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty albo date uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdowienia;

Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad PZJ;

Zespole Przetargowym - nalezy przez to rozumie¢ zespdl osob odpowiedzialnych za
przygotowanie 1 przeprowadzenie Postgpowania zakupowego wskazanym przez
Zarzad w uchwale uruchamiajgcej postepowanie.

§2

Zakres regulacji

1. Instrukcja reguluje zasady, tryby i sposob udzielania Zaméwien w PZJ.
2. Zarzad moze w kazdym przypadku okresli¢ zasady udzielenia Zamowienia odrebne od
zasad okre§lonych w niniejszej Instrukc;ji.
§3
Planowanie
1. Celem planowania zamowien jest sprawne i terminowe przeprowadzenie procesu

zakupowego, w tym w szczegolnosci umozliwienie agregacji potrzeb Przetargowych
w skali rocznej lub wieloletniej.

Czlonkowie Zarzadu, Menedzerowie Dyscyplin, Pracownicy Biura oraz inne osoby
posiadajace do tego legitymacje, zgtaszaja planowane do nabycia w kolejnym roku
dostawy lub ustugi w czwartym kwartale danego roku.

§4

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z uwzglednieniem zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow, przy zachowaniu interesu
PZJ.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postgpowania wykonuja
osoby zapewniajace bezstronnos¢ 1 obiektywizm.



§5

1. Inicjator Postepowania jest zobowigzany do:

1.1. skierowania Whniosku zakupowego,

1.2. udzialu w wyborze najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniu postepowania,
wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty,

1.3. zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w tym Umowy ramowej oraz Umowy
wykonawczej zawartej na podstawie Umowy ramowej,

1.4. realizacji umowy, o ktorej mowa w pkt 1.3, o ile realizacji umowy nie powierzono
innemu podmiotowi.

2. Wszystkie czynnosci dokonane w trakcie trwania Postgpowania o udzielenie Zamowienia
wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego lub wyznaczong przez niego
osobe.

3. Po zakonczeniu Postgpowania o udzielenie zamdwienia Zespot Przetargowy zobowigzany
jest do sporzadzenia protokotu podsumowujacego postepowanie.

§6
Zespot Przetargowy

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi Zespot Przetargowy, skladajacy sie
przynajmniej z dwoch osob - przedstawiciela Biura Zwiazku i Inicjatora Postgpowania. W
uzasadnionych przypadkach Zarzad podejmuje decyzj¢ o powotaniu Zespotu
Przetargowego sktadajacego sie z wigkszej liczby osob.

2. Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem Zamodwienia, w skiad Zespolu Przetargowego
mogg by¢ takze powotane osoby nie bedace pracownikami Zwigzku.

§7
Ustalenie szacowanej warto$ci zamdwienia

1. Szacowana wartos¢ zamoOwienia powinna by¢ okreslona z nalezyta starannoscia, z
uwzglednieniem biezacej sytuacji rynkowej oraz innych dostgpnych informacji, przez
osob¢ dysponujaca wiedza merytoryczng dotyczaca przedmiotu Zamowienia. Warto$¢ ta
zaméOwienia okreslana jest na etapie przygotowywania Wniosku zakupowego.

2. Pelng dokumentacj¢ okre$lajaca szacowang warto§¢ zamowienia nalezy dotaczy¢ do
Dokumentacji postegpowania. Wszelkie dokumenty zwigzane z okre§leniem wartosci
zamoOwienia powinny by¢ podpisane przez osobg ja okreslajacg i opatrzone datg.

3. Jezeli dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia w czgéciach i w zwigzku z tym sktadanie ofert
czgsciowych, na podstawie ktorych udzieli¢ mozna odrgbnych zamowien, wartoscig
Zamoéwienia jest faczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia. Wartoscia Umowy
ramowej jest taczna warto$¢ zamowien wykonawczych, ktorych Zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w okresie trwania Umowy ramowe;j.

4. Jezeli Zamowienia udziela si¢:

4.1. na czas nieoznaczony - szacowang warto$cig zaméOwienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu 24 miesigcy wykonywania tego Zamodwienia,



4.2. na czas oznaczony - szacowang warto$cia zamoéwienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu jego trwania.

Inicjator Postgpowania dokonuje ustalenia szacowanej warto$ci zamowienia nie wczesniej
niz trzy miesigce przed dniem wszczecia Postgpowania dla dostaw i ustug.

Jezeli po ustaleniu Szacowanej wartosci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci
majacych wplyw na dokonane ustalenie, Zespot Przetargowy przed wszczeciem
Post¢gpowania dokonuje zmiany szacowanej warto$ci zamowienia. Zmiana tej zamowienia
musi by¢ zatwierdzona przez Inicjatora Postepowania.

§8

Opis przedmiotu Zamowienia

1.

Przedmiot Zamdwienia okre$la si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

obiektywnych cech technicznych, jakosciowych lub wymagan funkcjonalnych.

Przedmiotu i warunkéw zamowienia nie wolno okresla¢ w sposob, ktory moglby

utrudnia¢ uczciwa konkurencje oraz zawe¢za¢ rynek Wykonawcoéw bez uzasadnionej

przyczyny.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywac, z zastrzezeniem ust. 4, przez wskazanie

znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, chyba Ze jest to uzasadnione specyfika

przedmiotu zamowienia lub nie ma mozliwosci opisania przedmiotu zamowienia za
pomocg dostatecznie doktadnych okreslen.

Zespot Przetargowy, moze podja¢ decyzje o dopuszczeniu opisu przedmiotu zamowienia

poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, w szczegdlnosci w

nastepujacych przypadkach:

4.1. zamowien, ktorych przedmiotem jest dostawa czeg$ci zamiennych oraz materialow
eksploatacyjnych rekomendowanych przez producenta,

4.2. zamowien, ktorych przedmiotem jest uzasadniona technologicznie, funkcjonalnie,
organizacyjnie lub biznesowo rozbudowa, remont lub modernizacja funkcjonujacych
juz systemow. Uzycie znakoéw towarowych, patentow lub pochodzenia wymaga
pisemnego uzasadnienia.

§9

Tryby udzielania Zamowien

1.

Zamoéwienia udziela si¢ w jednym z nastgpujacych trybow:

1.1. przetargu nieograniczonego,

1.2. zapytania ofertowego,

1.3. zamowienia z wolnej reki.

Jezeli Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania
ofertowego, Zespol Przetargowy po przeprowadzeniu oceny ofert moze dodatkowo
przeprowadzi¢ aukcje elektroniczng w celu wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli
zostala ona przewidziana w ogtoszeniu o zamowieniu, SIWZ lub zaproszeniu do sktadania
ofert.



3.

W przypadku tryboéw okreslonych w ust. 1 pkt 1 1 pkt 2 istnieje mozliwo$¢ dodatkowego
zastosowania negocjacji.

§10

Przetarg nieograniczony

1.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia Zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamdwieniu, oferty moga ztozy¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy
chcg wzig¢ w nim udziat.

Wszczecie Postepowania o udzielenie zamowienia nastepuje w momencie zamieszczenia
ogloszenia o zamowieniu oraz SIWZ na stronie internetowej PZJ. Informacja o wszczgciu
Postgpowania moze takze dodatkowo zosta¢ opublikowana w dzienniku lub czasopi$mie
lub na portalu internetowym. Informacja taka zawiera przynajmniej nazwe postepowania
oraz adres strony internetowej, gdzie znajduje si¢ kompletne ogloszenie oraz SIWZ.

Po wszczeciu Postepowania, w celu zwickszenia liczby Wykonawcow, ktorzy ztoza oferty
w postgpowaniu, Zespot Przetargowy moze kontaktowaé si¢ z potencjalnymi
Wykonawcami, informujgc ich o toczacym si¢ postgpowaniu oraz przesyta¢ im
informacje.

Zespot Przetargowy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania ofert
dokona¢ zmiany tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu lub SIWZ. Dokonang zmian¢ przekazuje
si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano lub ktorzy pobrali SIWZ,
a takze zamieszcza si¢ na stronie internetowej Zwiazku.

W przypadku, gdy Wykonawca zwraca si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
ogloszenia o zamowieniu lub SIWZ i jej zatacznikow Zespot Przetargowy moze udzieli¢
odpowiedzi, przekazujac tres¢ zapytania wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom,
ktérzy zgodnie z wiedza Zamawiajacego otrzymali SIWZ, nie ujawniajac przy tym zrodta
zapytania, a takze zamieszcza na stronie internetowej Zwiazku.

W trybie przetargu nieograniczonego Zespot Przetargowy wyznacza termin skladania
ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze
termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu
oraz SIWZ. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach Zespol Przetargowy moze skrocic¢
ten termin, co wymaga pisemnego uzasadnienia.

Po wszczgciu Postgpowania, Zesp6t Przetargowy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

§11

Zapytanie ofertowe

1.

2.

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia Zamowienia, w ktorym Zespot Przetargowy Kieruje
do wybranych Wykonawcow zaproszenie do skladania ofert, w ktérym zwraca si¢ o
podanie ceny dostaw lub ustug albo ceny i innych czynnikow majacych wptyw na oceng
ofert.

Zespot Przetargowy w oparciu o posiadang wiedz¢ na temat rynku Wykonawcow ustala
liste potencjalnych Wykonawcdow, do ktorych kieruje zaproszenie do sktadania ofert.



3. Wszczecie postepowania w trybie zapytania ofertowego nastepuje w wyniku wystania do
wybranych przez Zamawiajacego Wykonawcow zaproszenia do skladania ofert wraz z
koniecznymi zatgcznikami. Zespot Przetargowy decyduje czy przygotowywany jest
SIWZ.

4. W przypadku, gdy sporzadzona jest SIWZ zaproszenie do sktadania ofert zawiera jedynie
informacj¢ o przedmiocie zamdwienia i terminie skladania ofert. Pozostale informacje
znajduja si¢ w SIWZ.

5. Zaproszenie do sktadania ofert kierowane jest do takiej liczby Wykonawcow, ktora
zapewnia wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg postgpowania,
jednak nie mniej niz do 3. Jezeli specjalistyczny charakter zamowienia ogranicza liczbe
Wykonawcow, zaproszenie kierowane jest do wszystkich potencjalnych Wykonawcow;
w takim przypadku Zespot Przetargowy przedstawia analize¢ rynku i uzasadnienie
skierowania zaproszenia do sktadania ofert do mniejszej liczby Wykonawcow.

6. Wykonawcy sktadaja oferty na warunkach okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert
lub SIWZ. Do czasu uptywu terminu sktadania ofert, warunki okreslone w zaproszeniu do
sktadania ofert lub SIWZ moga by¢ zmienione.

7. W trybie zapytania ofertowego Zespot Przetargowy wyznacza termin skladania ofert z
uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty, z tym zZe termin
ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert. W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zespot Przetargowy moze skrocic ten termin, co
wymaga pisemnego uzasadnienia. Po wszczgciu postepowania, Zespol Przetargowy moze
przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

§12
Zamowienie z wolnej reki

1. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia Zamoéwienia, w ktorym udziela si¢

Zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. Tryb ten moze byC stosowany, gdy zachodzi co najmniej jedna z nast¢pujgcych
okolicznosci:

2.1. dostawy 1 ustugi moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, w szczeg6lnosci gdy przedmiotem
Zamowienia s3: a) dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzanie
sciekow do sieci kanalizacyjnej, b) dostawy energii elektrycznej z sieci
elektroenergetycznej, c¢) dostawy gazu z sieci gazowej, d) dostawy ciepta z sieci
cieptowniczej, e) ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych

2.2. Zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

2.3. Zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce w przypadku
udzielania Zamowienia w zakresie dziatalnos$ci tworczej lub artystycznej,

2.4.udziela si¢ Zamoéwien, ktoérych przedmiotem s3 uslugi sponsoringowe, w
szczegdlno$ci zwigzane z transakcjami majagcymi na celu uzyskanie dla
Zamawiajacego srodkow pienigznych lub kapitatu,



2.5. udziela si¢ Zamowien na ustugi prawnicze lub ustugi doradztwa podatkowego,

2.6. udziela si¢ Zamoéwien na ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych,
eksperymentu lub sporzadzania opinii badz ekspertyz naukowych,

2.7. udziela si¢ zamowien na uslugi zdrowotne, socjalne, restauracyjne lub hotelarskie,

2.8. udziela si¢ Zaméwien na ustugi w zakresie szkolen,

2.9. wzgledy bezpieczenstwa, ekonomiczne lub techniczne przemawiajg za udzieleniem
Zamoéwienia wybranemu Wykonawcy,

2.10. ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Inicjatora Postgpowania, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie Zamowienia,

2.11. w postgpowaniu prowadzonym w innym trybie nie zostaly zlozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,
2.12. udziela si¢ zamowien uzupelniajacych, tj. Zamowien udzielanych

dotychczasowemu Wykonawcy, stanowigcych nie wigcej niz 50 % wartosci
zamoOwienia podstawowego,

2.13. udziela si¢ zamdéwien dodatkowych, tj. Zamodwien udzielanych
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug, nieobjetych zamowieniem
podstawowym, dotyczacych przedmiotu zamowienia przewidzianego i opisanego w
SIWZ, nieprzekraczajacych tacznie 50% warto$ci realizowanego zamowienia
podstawowego, ktore sa niezbedne do jego prawidtowego wykonania, a ktorych
wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, w szczegolnosci, jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych
oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zamoéwienia podstawowego wymagaloby
poniesienia niewspOlmiernie wysokich kosztow lub wykonanie zamodwienia
podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia dodatkowego,

2.14. mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegoélnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dzialalno$ci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym lub upadiosciowym lub w zwigzku z trwajacymi przez krétki okres
szczegoOlnie korzystnymi okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamoéwienia po
cenie nizszej niz ceny rynkowe.

Udzielenie Zamowienia w trybie z wolnej reki wymaga pisemnego uzasadnienia oraz

wskazania obiektywnych argumentéw przemawiajacych za wyborem Wykonawcy,

ktéremu ma by¢ udzielone Zamodwienie.

Dla Zamoéwien udzielanych w trybie z wolnej reki, ktorych szacowana wartos¢ jest nizsza

niz kwota 500 zl, Postgpowanie zakupowe przygotowuje i przeprowadza Inicjator

Postepowania.

Dla Zamowien, ktorych szacowana wartos¢ jest rowna lub przekracza kwotg 500 z1, ale

jest nizsza od kwoty 2000 ztotych, do udzielenia zaméwienia w trybie zamdéwienia z

wolnej reki wymagana jest zgoda Cztonka Zarzadu wlasciwego merytorycznie w danej

sprawie zgodnie z kompetencyjng uchwatg Zarzadu.

Dla Zamowien, ktérych szacowana warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 2000 zt, do

udzielenia zamowienia w trybie zamoéwienia z wolnej reki wymagana jest zgoda Zarzadu

wlasciwego merytorycznie w danej sprawie zgodnie z kompetencyjng uchwata Zarzadu.



7. Wszczecie Postgpowania o udzielenie zamowienia w trybie zamowienia z wolnej reki
nastepuje w wyniku przekazania wybranemu Wykonawcy zaproszenia do negocjacji. Nie
wymaga si¢ sporzadzania SIWZ.

8. Negocjacje prowadzone sg w celu ustalenia wszystkich warunkéw umowy.

§13

Warunki udziatu w Postepowaniu

1. udzielenie Zamdwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

posiadaja niezbgdng wiedz¢ 1 doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem
technicznym i osobami zdoInymi do wykonania zamoéwienia,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Dopuszcza si¢ wspdlne ubieganie si¢ WykonawcoOw o udzielenie zaméwienia. W

przypadku dopuszczenia takiej mozliwos$ci, od podmiotéw wystepujacych wspdlnie zada

si¢ petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich podmiotéw w toku postepowania o

udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu oraz do zawarcia
umowy w sprawie tego Zamowienia.

3. Jezeli zostala wybrana oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamdéwienia, przed zawarciem umowy W sprawie Zamodwienia niepublicznego
Zamawiajacy moze zada¢ umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow.

§14

Przestanki wykluczenia

1. Z postgpowania o udzielenie Zamdwienia wyklucza sig:

1.1.

1.2.

1.3.

14.

Wykonawcow, ktorzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczgciem postgpowania
wyrzadzili szkode PZJ lub WZJ (status podmiotu oceniany wedtug daty wyrzadzenia
szkody), nie wykonujac Zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie
zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktore
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

Wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ogltoszono upadtosé, z
wyjatkiem Wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadio$ci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego,

Wykonawcoéw bedacych osobami fizycznymi, ktorych prawomocnie skazano za
przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggni¢cia korzysci majatkowych,
Wykonawcoéw bedacych spoétkami prawa handlowego, ktéorych odpowiednio
urzedujacych  cztonkéw  wiladz  zarzadzajacych, wspdlnikéw,  partnerow,



komplementariuszy, prawomocnie skazano za przestepstwo popeilnione w zwigzku
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia lub inne przestgpstwo popeilnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych,

1.5. Wykonawcéw, ktorzy nie zlozyli wymaganych dokumentéw, o$wiadczen lub nie
speili innych wymagan okreslonych w SIWZ lub innym dokumencie, w ktéorym
okreslono wymogi udziatu w postepowaniu.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez Wykonawcow, ktorzy:

2.1. ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,

2.2. nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

3. Wykonawcéw nie zaproszonych do skladania ofert uwaza si¢ za wykluczonych z

Postgpowania o udzielenie zamowienia.

4. Zamawiajacy powiadamia Wykonawce o wykluczeniu z postepowania. Oferte

Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§ 15
Dokumenty

1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w kazdym z trybow nalezy zada¢ od

Wykonawcdw biorgcych udziat w Postepowaniu nastepujacych dokumentow:

1.1. aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, badz terminu rozpoczgcia negocjacji, a jezeli Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania za granica, dokumentu lub dokumentéw
wystawionych zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajacych, Ze jest uprawniony do wystgpowania w obrocie
prawnym i nie wszczeto wobec niego postgpowania likwidacyjnego, upadtosciowego
ani nie ogloszono jego upadtosci,

1.2. o$wiadczenia, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu i nie podlega
wykluczeniu z postepowania,

1.3. dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy w
Postgpowaniu.

2. Dodatkowo, mozna zada¢ przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane w ust. 1,
jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamowienia, w szczego6lnosci:

2.1. dokumentow potwierdzajacych, ze Wykonawcy, ktorzy beda wykonywac
zamoOwienie, posiadaja wymagane uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynno$ci, niezbedng wiedz¢ 1 doswiadczenie, dysponuja
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, znajduja
si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

2.2. dokumentow potwierdzajacych, zgodnie =ze zlozonym przez Wykonawce
o$wiadczeniem, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu, wystawionych nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert, badz przed terminem negocjacji.



Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych o$§wiadczen lub dokumentéw lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo
ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajace
btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe petlnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W  postepowaniach o udzielenie Zamodwienia wszystkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje mogg by¢ przekazywane, zgodnie z wyborem Zespotu
Przetargowego , pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji, za
wyjatkiem oferty, faksem badz droga elektroniczng, Zamawiajacy i Wykonawca s3
zobowigzani niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania. Zamawiajacy wskazuje w
tresci SIWZ, w tresci zaproszenia do skladania ofert, badz w tresci zaproszenia do
negocjacji sposob potwierdzania przez Wykonawce faktu otrzymania dokumentow.
Wybrany sposob przekazywania dokumentdw nie moze ogranicza¢ konkurencji, zawsze
dopuszczalna jest forma pisemna. Tre$¢ o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz
informacji przekazanych drogg elektroniczng, wraz z niezbednymi potwierdzeniami,
nalezy dotaczy¢ do Dokumentacji postepowania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski poswiadczonym przez Wykonawce. W uzasadnionych przypadkach Zespot
Przetargowy moze dopusci¢ ztozenie przez Wykonawcow dokumentéw w jezyku obcym,
pod warunkiem zastrzezenia takiej mozliwosci w ogloszeniu o zamdwieniu, zaproszeniu
do sktadania ofert, zaproszeniu do negocjacji lub SIWZ.

Dokumenty sa sktadane w formie oryginalu lub kopii po$§wiadczonej za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

§16

Oferta

1.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom
Zamawiajacego.

Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki, muszg by¢ ztozone w formie pisemne;.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zespot Przetargowy moze dopusci¢ sktadanie
ofert wraz z wymaganymi zatacznikami w formie elektronicznej. Dopuszczenie
mozliwos$ci sktadania ofert w formie elektronicznej wymaga pisemnego uzasadnienia.
Zespol Przetargowy moze dopusci¢ sktadanie ofert czgsciowych lub wariantowych, przy
czym sktadanie ofert wariantowych dopuszczalne jest tylko w przypadku, gdy cena nie
jest jedynym kryterium wyboru oferty. W przypadku dopuszczenia sktadania ofert
czesciowych, Wykonawca moze zlozy¢ oferty cze¢sciowe na jedng lub wigcej czgsci
zamoOwienia. Mozna okre§li¢ maksymalng liczbe czeSci zamoOwienia, na ktére oferty
czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

Warunkiem uczestnictwa w postgpowaniu moze by¢ wniesienie wadium przed uptywem
terminu sktadania ofert. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku z nastepujacych
form: 1) w pienigdzu, 2) gwarancjach bankowych, 3) gwarancjach ubezpieczeniowych.



6.

10.

11.

O obowiazku wniesienia wadium oraz o jego wysokosci, nie wigkszej jednak niz 3%
Wartosci szacunkowej zamowienia decyduje Zespot Przetargowy. Za termin wniesienia
wadium wnoszonego w pieniagdzu przyjmuje si¢ termin uznania rachunku Zamawiajacego.
Jezeli dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesSciowych, kwote wadium nalezy okresli¢ odrgbnie
dla kazdej z cze$ci zamowienia.

Wadium wniesione w pienigdzu zwraca si¢ wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktorym bylo przechowywane, pomniejszone o Kkoszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce. Wymaga si¢ podania przez Wykonawce w jego
ofercie numeru rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ zwrotu wadium.

Na wniosek Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, wadium
wniesione w pienigdzu moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli zabezpieczenie jest wymagane,

Zwrot wadium dokonywany jest: 1) Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza - niezwlocznie po zawarciu umowy i po wniesieniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, jezeli jest wymagane, chyba ze wadium zostanie zaliczone
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, 2) pozostatym Wykonawcom - z
chwilg zakonczenia postgpowania, nie pozniej jednak niz z uptywem terminu zwigzania
oferta, 3) wszystkim Wykonawcom - z chwilg uniewaznienia postepowania, 4) na
pisemny wniosek Wykonawcy, ktory wycofat ofert¢ przed uptywem terminu sktadania
ofert, 5) na pisemny wniosek Wykonawcy, ktory zostat wykluczony lub ktérego oferta
zostala odrzucona.

Zamawiajacy moze zatrzyma¢ wadium jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza: 1) wycofa ofert¢ po uptywie terminu sktadania ofert, 2) odmowi
podpisania umowy na warunkach okreslonych w ztozonej przez niego ofercie, 3) nie
whniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, 4) zawarcie umowy
stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§17

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert moze by¢ jawne.

Jesli Zamawiajacy zdecyduje o jawnos$ci czynno$ci otwarcia ofert, zobowigzany jest
zawrze¢ stosowne postanowienia w tresci ogloszenia o zamowieniu albo w zaproszeniu do
sktadania ofert albo w SIWZ.

§18

Poprawienie oferty

1.

Omylki w ofertach Zespot Przetargowy moze poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci
oferty z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty —
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktoérego oferta zostata poprawiona.



2. W przypadku poprawienia innej omytki polegajacej na niezgodno$ci z wymaganiami

Zamawiajacego, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oferty w
terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia.

§19

Odrzucenie oferty

1. Zespot Przetargowy po dokonaniu badania ofert rekomenduje Zarzadowi odrzucenie

oferty, ktora:

1.1. nie spetnia wymagan okreslonych w SIWZ albo zaproszeniu do sktadania ofert,

1.2. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

1.3. zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

1.4. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie wyrazit zgody
na poprawienie omytki polegajacej na niezgodnos$ci tresci oferty z wymaganiami
Zamawiajacego,

1.5. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

1.6. zostala ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu

W przypadku otrzymania oferty, co do ktoérej istnieje podejrzenie zaoferowania razaco

niskiej ceny Zespot Przetargowy moze przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajace w celu

ustalenia przestanek dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta zostata

odrzucona.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w

sprawie zamoOwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

§ 20

Dogrywka

1.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng.

W  przypadku, gdy wplyna oferty o tej samej cenie uniemozliwiajace wybor
najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Zamawiajacy informuje
Wykonawcow sktadajacych oferty dodatkowe, Ze nie moga oni zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w zlozonych wczesniej ofertach.

§21

Negocjacje

1.

Inicjator Postepowania lub Zespol Przetargowy moze przeprowadzi¢ negocjacje.



2. Negocjacje moga przebiega¢ w dowolnej liczbie rund negocjacyjnych okreslonych przez
Inicjatora Postepowania lub Zespot Przetargowy.

3. Prowadzone negocjacje moga mie¢ charakter poufny.

4. Negocjacje moga by¢ przeprowadzone przed Uruchomieniem Postgpowania i na kazdym
etapie Postepowania, zgodnie z wyborem odpowiednio Inicjatora Postgpowania albo
Zespotu Przetargowego: 1) ze wszystkimi potencjalnymi Wykonawcami, ktorzy moga
wzig¢ udziat w Postgpowaniu, 2) ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy ubiegaja si¢ o
udzielenie zamowienia, 3) ze wszystkimi Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty w
postepowaniu, 4) Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte lub jedyng oferte, 5) z
taka liczbag Wykonawcow, ktora zostata okreslona w SIWZ lub zaproszeniu.

5. Inicjator Postgpowania lub Zesp6t Przetargowy przekazuje Wykonawcom zaproszenie do
negocjacji informujac ich o terminie, miejscu i formie prowadzonych negocjacji. Po
zakonczeniu rundy negocjacyjnej Wykonawca oraz Zespol Przetargowy wypelniaja i
podpisuja protokot z negocjacji.

6. Po przeprowadzeniu negocjacji, Zespdt Przetargowy przystepuje do ostatecznego
poréwnania zlozonych ofert. Oferty oceniane sa wedlug ustalonych wczesniej kryteriow.

§ 22
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢, na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogloszeniu o zaméwieniu lub SIWZ albo zaproszeniu do skladania ofert.

2. Kryteriami oceny ofert moze by¢ cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia lub wlasciwosci Wykonawcy. W przypadku wskazania innych
niz cena kryteriow oceny ofert, w szczegdlnosci kryteriow technicznych inicjator
Postgpowania musi okresli¢ takie parametry lub warunki techniczne, ktdrych speienie
przez Wykonawcow jest bezwzglednie wymagane. Zespol Przetargowy moze zwrocié si¢
do Inicjatora Postgpowania o przekazanie wynikdw analiz, potwierdzajacych zasadnos¢
zastosowania innych niz cena kryteriow oceny ofert.

3. O wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie zawiadamia si¢ wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, wskazujac imi¢ 1 nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz imi¢ 1 nazwisko lub nazwe (firm¢) oraz
adres Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty. Zawiadomienie moze zawiera¢ informacje o
cenie najkorzystniejszej oferty lub przyznanej Wykonawcom punktacji. Wykonawce,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza dodatkowo informuje si¢ o miejscu
i terminie podpisania umowy.

§23
Uniewaznienie postgpowania

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia mozna uniewaznic¢, jezeli:
1.1. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,



1.2. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

1.3. w trakcie postgpowania nastgpito istotne naruszenie przepisow Instrukcji, ktére miato
wplyw na wynik Postepowania,

1.4. wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zwigzku,

1.5. udzielenie Zamowienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie PZJ.

Zamawiajagcy moze podja¢ decyzje o uniewaznieniu Postgpowania bez podania

przyczyny.

Jezeli dopuszczona zostala mozliwo$¢ sktadania ofert cze$ciowych, do uniewaznienia

cze$ci postegpowania o udzielenie zamowienia niepublicznego postanowienia ust. 1 stosuje

si¢ odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadamia

wszystkich  Wykonawcow, ktorzy: 1) pobrali SIWZ lub otrzymali zaproszenie do

sktadania ofert albo zaproszenie do udziatu w negocjacjach - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert, 2) ztozyli oferty - w przypadku
uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

§ 24

Procedura odwotawcza

1. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia Wykonawcom, ktorych interes prawny doznat
istotnego uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego postanowien Instrukcji,
przystuguje odwotanie. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia
przestania informacji o czynnos$ci Zamawiajacego, stanowiacej podstawe jego wniesienia.

2. Odwotanie wnosi si¢ do Zarzadu Zwigzku w formie pisemne;.

3. Odwotanie moze by¢ rozstrzygnigte przez jego odrzucenie, oddalenie lub uwzglednienie.
Odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez osobg nieuprawniong podlega
odrzuceniu.

4. Zarzad rozpatruje odwolanie najpozniej w terminie 14 dni od jego wniesienia. Brak
rozstrzygnigcia odwotania w tym terminie jest rownoznaczny z jego oddaleniem.

5. Whniesienie odwolania nie wstrzymuje mozliwosci zawarcia przez Zamawiajacego umowy
z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana.

6. Decyzja w przedmiocie rozstrzygnigcia odwotania jest ostateczna i nie podlega dalszym
srodkom odwotawczym.

§ 25
Umowy

1. Umowy w sprawach Zamowien wymagaja pod rygorem niewazno$ci formy pisemnej,
chyba ze odrebne przepisy wymagaja formy szczegolnej.

2. Umowa w sprawie zamoOwienia zawarta zostaje z chwilg podpisania jej przez obie strony.



Dopuszczalne jest zadanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci do
10% ceny catkowitej podanej w ofercie, ktore stuzy pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach: 1) pienigdzu, 2) gwarancjach bankowych, 3) gwarancjach
ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zespot Przetargowy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 4. Zmiana formy zabezpieczenia jest
dokonywana z zachowaniem cigglo$ci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wartosci.
Zmiana warunkéw Umowy, ktéra nie powoduje zmiany warunkow handlowych jest
zmiang nieistotng i moze by¢ dokonana w drodze aneksu do Umowy. Za opracowanie
aneksu do Umowy jest odpowiedzialny Inicjator Postgpowania, o ile realizacji umowy nie
powierzono innemu podmiotowi.

Warunkami handlowymi sa wszelkie postanowienia umowy, ktérych zmiana po
udzieleniu zamoéwienia moglaby spowodowaé potencjalng zmiane kregu podmiotow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia lub zmiang wykonawcy, z ktérym zostalaby
zawarta umowa, Kazda zmiana Umowy, ktora powoduje zmiang warunkow handlowych,
to jest w szczegOlnosci rozszerzenie zakresu zamoOwienia lub zmiang przedmiotu
zamdwienia, jest zmiang istotng wymaga udzielenia nowego zamowienia.

§ 26

Umowy ramowe

1.

Umowa ramowa moze zosta¢ zawarta w wyniku przeprowadzenia postgpowania w trybie
przetargu nieograniczonego lub zapytania ofertowego.

Umoweg ramowg zawiera si¢ na okres nie dtuzszy niz 4 lata. Umowa moze by¢ zawarta na
okres dtuzszy niz 4 lata ze wzgledu na przedmiot zaméwienia lub szczegdlny interes
Zwigzku.

W przypadku, gdy Umowa ramowa zostala zawarta z jednym Wykonawca w celu
podpisania Umowy wykonawcze] Zamawiajacy przeprowadza negocjacje. Jezeli Umowa
ramowa zostata zawarta z wieloma Wykonawcami, Zamawiajacy zaprasza ich do
sktadania ofert.

Dopuszczalne jest przeprowadzenie negocjacii.

§ 27

ZamoOwienia do wartosci 2 000 zt.

1.

Osoby udzielajace ZamoOwien, ktorych szacowana warto$¢ jest nizsza niz 2000 zi,
zobowigzane sg dokonywa¢ wyboru Wykonawcow w sposdb transparentny i
zabezpieczajacy interes PZJ.

Przed udzieleniem Zamowienia istnieje obowigzek sprawdzenia czy przedmiot
planowanego Zamowienia jest objety zawartg przez PZJ Umowa ramowa3.



3. W przypadku przedmiotu Zamowienia objetego Umowami ramowymi, wybor
Wykonawcoéw dokonywany jest w oparciu o zawarte umowy.

4. Laczna warto$¢ zamdéwien dokonanych w tym trybie u jednego Wykonawcy w okresie
roku kalendarzowego nie moze przekroczy¢ 4000 zi. Kolejne zamowienie u tego
Wykonawcy wymaga przeprowadzenia postepowania przetargowego w trybie niniejszej
instrukcji.

5. Zamowienie udzielone w oparciu o postanowienia niniejszego paragrafu powinno by¢
udokumentowane, w szczegdlnosci przez fakture zakupu. Nie jest wymagane zawarcie
umowy w formie pisemnej.

§ 28
Przepisy przejsciowe i koncowe

Niniejsza Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 rok



